EXCEL - PERFECTIONNEMENT

Formules et tableaux croisés dynamiques La bureautique a la carte !
Excel offre de nombreuses possibilités, souvent peu exploitées. Cette formation vise I'acquisition des fonctionnalités incontournables
d’Excel pour gagner en efficacité, sécuriser les traitements et les analyses, et bien plus encore a découvrir.

Objectifs et

- Maitriser des formules de calculs simples et plus élaborées,

compétences
visées

Maitriser les bases d’Excel

Prérequis

Durée 14 heures / 2 jours

Lieu

Tarif 500,00 € par stagiaire
(non assujetti a la TVA)

Toute personne utilisant Excel

Organisation de
la formation

Moyens et Parcours individualisé,

méthodes
pédagogiques

Evaluation

Suivi Emargement

Mini 3 Maxi 6

Intervenant(e)

oC/CPigéne

centre de formation

@3 CC1 NORD 1SERE

CCl Nord Isére

- 5, rue Condorcet - 38093 Villefontaine

- T. 04 7495 24 20 - mail : Occigene-competences@nord-isere.cci.fr
- www.ccinordisere.fr/foccigene

- Gérer et exploiter les données pour fiabiliser les calculs et les analyses,
- Créer des tableaux croisés dynamiques,
- Concevoir des graphiques élaborés.

CClI Nord-Isére / oCClgeéne, 5 Rue Antoine Condorcet, 38093 Villefontaine

Elearning en centre, Face a Face , Groupe/ Cours collectif/ Atelier

Entrainement sur une plateforme avec I'accompagnement du formateur,
Exercices complémentaires spécifiques pour aller plus loin,

Apports méthodologiques et applications personnalisées,

Salle bureautique dédiée avec 1 ordinateur par participant.

Tests de niveau (bureautique, langues) : Evaluation continue sur I'ensemble de la session

Formation animée par un consultant formateur expert dans ce domaine. Tous nos consultants formateurs
répondent aux normes exigées par notre systeme qualité.
(Informations sur le formateur disponibles sur simple demande)

La présente fiche est remise a titre d’'information et constitue un
descriptif synthétique et technique de la prestation proposée.

Seul le contrat définitif et les conditions générales de vente qui lui sont
annexées régiront les rapports entre la CClI Nord-Isére et son client.
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Programme Rappels sur les bases et fonctions intermédiaires EXCEL
- Généralités et environnement
- Formules et fonctions de base
- Recopier les formules et fonctions avec notions de cellules relatives et absolues
- Fonctions logiques : SI, ET, OU
Savoir exploiter les données
- Notions de fichier de données et base de données
- Affichage en mode plan
- Tris, Filtres et filtres avancés
- Convertir les données
- Supprimer les doublons
- Sous totaux
Etre capable de manipuler et lier les tableaux
- Liaisons
- Consolidation
- Les fonctions de bases de données : Recherche V, Somme.SI, Nb.SI
- Connaitre les bonnes pratiques de tableaux de pilotage : calcul de délais, de pourcentages,
d’horaires (minutes, centiemes)
Les tableaux croisés dynamiques et graphiques
- Créer un tableau croisé dynamique
- Exploiter un tableau croisé dynamique : valeurs, étiquettes de lignes, étiquettes de colonnes,
filtres
- Aller plus loin avec les tableaux croisés dynamiques : les calculs, afficher des pourcentages,
créer des champs calculés...
- Mettre en valeur les informations : mise en forme conditionnelle, création de graphiques.
Excel, gagnez du temps :
- Gestion des feuilles de calculs (création, suppression, liaison,...)
- Copier/Coller et collage spécial (liaison, transposer, valeur,...)
- Recopier la mise en forme
- Figer les volets Protéger un classeur
- Créer un formulaire de saisie
- Utiliser le format des données et menus déroulants pour fiabiliser 'analyse et les résultats.

Les + Formation opérationnelle,
Effectif réduit pour faciliter I'appropriation,
Formation animée par un consultant formateur spécialisé dans ce domaine,
Un acceés a la plateforme entre 2 séances pour s’entrainer, accessible pendant 12 mois,
Possibilité d’évaluer vos compétences par I'obtention de la certification TOSA.

Inscription et L'inscription est possible jusqu'a 48 heures avant le début de la session en cliquant sur
Délai d’acces http://bit.ly/Formulaire-oCClgene. Si votre demande est faite dans le cadre du CPF, votre inscription se fait
sur https://www.moncompteformation.gouv.fr au plus tard 3 semaines avant le début de la formation.

Contact 04 74 95 24 20
Occigene-competences@nord-isere.cci.fr

Nous mettons tout en ceuvre pour favoriser I'accueil et la formation des personnes en situation de
handicap (locaux, pédagogies adaptées, accompagnement spécifiques, ...)
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